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1 概述 

锐尔文档扫描影像处理系统是国内首款全中文操作界面的档案数字化影像

优化处理软件，是目前国内档案数字化行业公认最专业、最优秀的档案数字化影

像加工软件，在档案数字化业内有广泛的影响且广受好评。锐尔文档扫描影像处

理系统有着简单而强大的快捷扫描能力与无与伦比的影像优化功能，适合于各级

档案馆、机关单位、企事业档案部门使用，也适合于各类档案数字化加工服务公

司大量使用。 

无论是从纸质文件制作高质量的影像文件，或是检查已经制作好的影像文

件，锐尔文档扫描影像处理系统都可以使工作更加简单，提高了生产力，而产生

高质、有效的影像文件在您的业务流程中大大提高了性能和效率。 

主要功能特点 

◇快捷扫描能力 

简单而强大的扫描参数设置，支持单、双面扫描，可以追加扫描、插入扫描、

替换扫描、扫描区域预定义、平板自动扫描等 

◇各种图像存储支持 

支持单页 TIF，多页 TIF，JPG，BMP 等图像格式，支持 CCITT，LZW，JPEG

等多种压缩算法及 100 级图像压缩质量设置等 

◇多种图像浏览功能 

上一图、下一图、上一屏、下一屏、上个目录、下个目录，按高度适应、按

宽度适应、区域放大、图像导航、放大镜，二页、四页、六页、八页多图模式浏

览等 

◇强大影像优化功能 

多达几十种影像优化功能，旋转、纠斜、翻转、去污、去噪、去黑边、裁剪、

居中、文字优化、背景清除、图像调整、色阶调整、二值化、幅面调整、智能修

补、手工克隆、底色绘制、文字标红、图像拼接、图像分割、批量图像处理等 

◇易用的文件目录管理 

批量创建扫描目录，目录搜索，批量更名，导入导出，插入文件，替换文件

等 
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◇更多高级功能 

删除白页，调序，合并为 TIF/PDF，拆分，页码重编，签章，水印，文档分

件，OCR 文字识别，双层 PDF，文件统计，图像质量检查，图像打印等 

 

典型客户 

浙江省政府办公厅 北京热力集团   重庆市高级人民法院   齐齐哈尔检察院 

北京市统计局     国家电网直流电   湘电电力             北京市档案馆 

中国兵器档案馆   三峡总公司       长江电力          内蒙古档案馆 

哈尔滨档案馆     浙江金华电业局   湖南株洲房管局      深圳公积金 

东软集团公司     东方飞扬         深圳东方信腾        北京佳讯天则 

深圳夏尔         北京天宇智通     湖南长海            厦门精图 

 

2 使用之前 

2.1	系统环境需求	

• 基于 x86 的个人电脑，推荐奔四以上 CPU； 

• 推荐使用 Windows XP、Windows 7 操作系统，同时也支持其他 Windows

操作系统； 

• 推荐 2G~4G 内存； 

• 软件安装目录要多于 50MB 的剩余空间，图像存储目录根据实际情况配置； 

• 推荐 1600*900 分辨率的显卡及显示器； 

•连接好支持 TWAIN 协议的品牌扫描仪并安装好相关驱动程序（需支持

TWAIN）； 

2.2	安装扫描仪	

使用本软件的扫描功能须先安装扫描仪，如何安装扫描仪请参照扫描仪厂商

提供的用户手册；如果没有安装扫描仪，只能使用本软件进行图像查看及影像优
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化处理功能。 

2.3	软件试用	

如果还未购买正式版软件，锐尔文档扫描影像处理系统可以提供“体验版”

的下载和试用（下载地址：http://www.onlinedown.net/soft/34308.htm），以

测评该软件是否符合您的需求，并决定是否购买该软件产品。锐尔文档扫描影像

处理系统体验版有 15 天的使用限制，在图像某些位置会生成“锐尔软件”的水

印标识。购买正式版软件之后，可以永久使用该软件，且不会产生相关水印标识。

如果未购买该软件，15 天之后将不能继续体验。 

3 安装 

3.1	安装注意事项	

1.如果已经安装了老版本的软件，请先卸载，再在系统盘查找 RSec.dll 文

件，如有该文件请删除。 

2. Windows Server 2003 或 2008 或 Win8 系统需要关闭“数据执行保护” 

在安装之前，鼠标右键点击“我的电脑”，选择“属性”，选择“高级”的性能“设

置”，再选择“数据执行保护”，选择第一个选项。设置完毕后请重新启动电脑。

如下图： 
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3.2	安装过程	

要安装锐尔文档扫描影像处理系统，请用鼠标双击“RDIS9.exe”文件，安

装界面如下： 
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点击“下一步”按钮，出现界面后选择安装的目录，如下图，安装时尽量不要安

装在系统盘（如 C 盘）,请选择 D 盘或其他盘符，如安装在系统盘，在 Win7&8

上可能出现权限问题。 

 

连续点击“下一步”按钮，直到软件安装结束。如安全软件提示，请选择“允许

程序所有操作”，如下图： 
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安装完毕之后会在电脑桌面创建软件的快捷方式，如下图： 

 

4 运行软件 

用鼠标双击该软件图标即运行本软件。 
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4.1	图像存储设置	

软件运行后首先提示设置图像存储目录和文件存储模式，图像存储目录建议

放在空间比较的非系统盘（如 D盘，E盘），在输入框输入目录名称（如 d:\da）

或点击 按钮选择一个已存在的目录，再根据本单位文档图像存储要求，选择

文件存储模式。如下图： 

 

图像存储设置之后，软件会重新启动，并进入软件主界面。 

4.2	软件界面	

本软件会根据电脑屏幕分辨率自动适配界面，用户也可以根据自己的喜好在

“设置—界面布局设置”进行设置。 

1600 * 900 分辨率下的默认界面： 
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1366 * 768 分辨率下的默认界面： 

 

5 文档扫描 

扫描一份文档需要以下步骤： 

1. 打开扫描仪，并确认是否和计算机正常连接； 

2. 将纸质文档放入扫描仪（关于扫描仪的操作请参考扫描仪用户说明书）； 

3. 创建文档保存目录 
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在软件界面左边中部，点击红框按钮，如下图： 

 

在输入框输入文档名称，建议使用档案号，如 052-010-001， 

 

创建完目录之后，如下图： 

 

4. 扫描参数设置，选择扫描设备，设置扫描仪进纸方式，单/双面扫描，图像类

型（黑白/灰度/彩色），分辨率（100-1200），纸张幅面（B5/A4/A3），纸张方

向（横向/纵向），亮度，对比度，如下图： 

 

5. 文件存储设置，选择图像保存文件类型 
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6. 文件命名规则设置，主要设置文件名编码长度，如 4 位，生成的文件名为 

0001.jpg，如文件名中需要包括案卷号，可以在文件名前缀输入框输入

“052-010-001-” 

 

7. 点击软件右下角的“扫描”按钮，如下图： 

 

8. 软件即调用用扫描仪进行文档的扫描，每扫描一页，图像会显示在图像预览

区，扫描结束后，图像文件列表显示在软件左下角，如下图： 

 

9. 如若扫描后发现有文档漏扫 ，可以进行补扫，如漏扫第 5 页，则翻到第 5

页，点击“插扫”按钮，扫描后的图像将插入到第 5 页图像之前。如某一页

图像质量不好，可以在当前图像点击“替扫”，将该文档图像重新扫描。 
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10. “扫描”快捷键 – F12 ， “插扫”快捷键 – F11 ，“重扫”快捷键 – F10。 

6 图像查看 

6.1	图像查看功能	

文档扫描后，可以查看扫描后的图像效果，本软件提供了多种图像查看功能，

主要功能安排在软件正上方，如下图红框所示位置： 

 

主要功能有： 

1. 上下翻图，查看上、下一页图像 （快捷键：字母 Q，空格键），查

看首页、末页图像及翻到指定页图像。 

2. 图像缩放，放大、缩小图像 （快捷键：F5，F6），指定比例缩放

图像； 

3．放大到选定区域，点击 按钮，再选中需要放大的图像位置即可。 

4. 适应缩放，点击 按钮，在下图中选择适应类型，可以按高度适应，

按宽度适应，实际图像大小等。 

 

5. 多图查看模式，查看图像时可以使用多图模式，支持二页、四页、六页、

八页图像查看模式，点击软件界面右上部最后一个按钮，如下图： 
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选择多图显示模式之后，界面显示如下： 

 

6.2	查看已存储文档图	

查看已存储文档图像，请点击软件界面左上部的图像存储目录，该目录下的

图像文件将在软件左下部的文件列表处列出，并自动打开第一个图像文件，如下

图： 



锐尔文档扫描影像处理系统 9  简要使用说明 

 

打开第一个图像后，可以使用 6.1 节所描述功能查看该文档图像目录的所有

图像，所有图像查看完毕后，再按“下页”图像快捷键，可以自动切换到下个图

像目录进行图像查看。 

7 图像优化 

本软件提供了几十种功能繁多的图像优化功能，如下图所示，比较常用的功
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能有：旋转图像，图像纠斜，框内去污，框外去污，裁剪图像，图像居中等。 

1600 * 900 分辨率下的工具按钮： 

 

1366 * 768 分辨率下的工具按钮： 

 

1. 旋转图像，左旋图像、右旋图像、旋转 180 度等（快捷键：字母键 T、R）；

功能按钮如下图，单击后对应功能后旋转图像。 
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2. 图像纠斜 

自动纠斜，点击 按钮，本软件会根据图像的情况进行计算，

自动将歪斜的图像纠正。 

向左纠斜 1度、向右纠斜 1度（快捷键：字母键 W、E）； 

3. 框内去污，点击 按钮，再在图像中单击鼠标左键，并拉动

小框圈住污渍，松开鼠标左键后，即清除框内污渍，如下图： 

 

4. 框外去污，点击 按钮，再在图像中单击鼠标左键，并拉动小

框圈住需要保留的文字区域，松开鼠标左键后，即清除框外污渍，如下

图： 
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5. 裁剪图像，点击 按钮，再在图像中单击鼠标左键，并拉动小

框圈住需要保留的图像区域，松开鼠标左键后，即完成图像的裁剪，如

上图。 

6. 图像居中，点击 按钮，再在图像中单击鼠标左键，并拉动

小框圈住需要居中的图像区域，松开鼠标左键后，即将选中的图像居中，

如上图；也可以使用快捷键，按字母键 X 后，本软件会根据图像情况自

动计算后进行居中。 

7. 其他几十种图像优化功能使用，请参考“详细使用手册”。 

8 文档格式转换 

    文档扫描成图像文件，并经过图像优化后，根据业务系统的要求可能需要转

为其他格式的文件，本软件支持将图像合并为“多页 TIF 文件”，“PDF 文件”，

“Word 文件”，或进行 OCR 文字识别，如下图： 
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1. 合并为 TIF 文件，点击“高级—合并为 Tif 文件”菜单，在弹出的窗口

中选择需要合并的文件范围并点击“确定”按钮，如下图： 

 

      再在弹出的窗口选择合并后文件保存目录和文件名称后点击“确定”按钮，
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如下图： 

 

2. 合并为 PDF 文件，点击“高级—合并为 PDF 文件”菜单，在弹出的窗口

中选择需要合并的文件范围并点击“确定”按钮，如下图： 

 

      再在弹出的窗口选择合并后文件保存目录和文件名称后点击“确定”按钮，

如下图： 
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3. 合并为 Word 文件，点击“高级—合并为 Word 文件”菜单，在弹出的窗

口中选择需要合并的文件范围并点击“确定”按钮，如下图： 

 

      再在弹出的窗口选择合并后文件保存目录和文件名称后点击“确定”按钮，
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如下图： 

 

9 购买软件 

本软件根据客户端软件使用数量的方式购买，需要购买该软件产品，请致电、

来信联系我们。 

 

联 系 人：王经理 

联系电话：138 0115 0404 

      QQ：13189424  

电子邮件：longtone@126.com 

网  址：http://www.irealer.com/ 


